OREBRO BUDET AB

Viktiga punkter i samband med flyttning av kontor

Foljer ni dessa anvisningar underlattar det arbetet och planeringen, saval for oss som
utfor flyttningen, som for er som skall flytta.

Allt gods som skall med i flyttningen skall vara uppmarkt fore flyttningen paborjas.

PACKNING

Arbetsmaterial och annat 16st: Packa i kartonger som tillhandahalls av oss. Vik
kartongerna enligt instruktionen pa dessa.

Blommor: Packa i 6ppna kartonger alternativt i maxikartonger. Vi har varme i vara
lastbilar, men vid lastning och lossning i minusgrader finns risk for frysskador, detta
tacks inte av forsakringen.

Tavlor: Packa i maxikartonger eller tavelkartonger, alternativt mark dem pa baksida eller
ramen.

Parmar och bocker: Det ar mycket viktigt att tanka pa att packa detta material med
ryggen upp i kartongen. Detta underlattar uppackning. Darefter kan man eventuellt lagga
ett lager ovanpa.

Vid packning/uppackning tank pa att aldrig stalla kartongerna pa exempelvis
skrivbord, da detta kan repa borden.

ADB-UTRUSTNING

PC, skarm och skrivare: Stall i flyttkartong om det ar mojligt. Om det inte far plats i en
flyttkartong mark dem med marklappar som placeras pa hoger sida, ange det nya
rumsnumret.

Kablar, mus och tangentbord: Koppla loss alla kablar och andra tillbehér. Lagg
samtliga dessa i en flyttlada och méark den med t.ex. "Datatilloehor”.

Barbara datorer, mobiltelefoner och liknande: Var rekommendation ar att var och en
tar hand om denna utrustning sjalv i flytten.



MARKNING

Marketiketter: Tillhandahdlls av oss och ar avsedda for mébler och sddana saker som
ej gar att packa i kartonger.

Kartonger: Mark pa en kortsida med tuschpenna. Stryk éver ev. gammal text.

Mobler: Mark med etiketter pa varje del som kraver demontering. T.ex. ett demonterat
skrivbord ska méarkas pa bordsskiva, hurtsen och benstéllningen.

Skap, bokhylla och hurts: Mark pa en kortsida.
Stolar: Mark pa armstdd eller ben, ej pa tyg (risk att den lossnar).

Golvlampor: Méark pa stommen. Skarmen packas i kartong, gar den inte ner i kartong
mark den separat.

Skrivbordslampor och papperskorgar: Packas i flyttkartonger som stangs.
Kontorsmaskiner: Mark pa sidan om de ej gar ner i kartonger.

Mdobler eller kartonger som saknar markning tas ej med.

FORBEREDELSER AV MOBLER

Skrivbord: H6j och sankbara skrivbord ska vara sankta till botten, packa inte ner
stromsladden till dessa bord.

Bokhyllor och skap: Ta bort I6sa hyllplan och aven stiften till dessa. Se till att hyllan &r i
barbart skick”, d.v.s. spika fast l6sa bakstycken, dra at I6sa skruvar etc.
Hyllplanen snoras/tejpas ihop i barbara buntar, bunten ska markas.

Nycklar: Som sitter i skap, hurtsar och liknande skall tas bort. Ni som ska flytta ansvarar
for nycklarna. Dokumentskap/kassaskap ska nyckeln finnas tillanglig vid behov.

Glasskivor, speglar, marmorskivor: Skall emballeras med skydd for i forsta hand hérnen
for att undvika sprickskador. Marks med omtaligt vi kan tillhandahalla etiketter.

For att kunna planera vart arbete ar det viktigt att du fore flytten meddelar om du valjer
att vi skall utfora vissa delar av packningen eller demonteringen.

Tack for att Ni foljer dessa rad och anvisningar!

Med vanliga halsningar

Flyttpersonalen



